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TRANG THEO DOI SO LAN BO SUNG/PIEU CHINH/SUA POI TAI LIEU

Stt

Tom tit ngi dung bod sung/ diéu

chinh/ stra doi

Co sé hoac ly do
cua viéc bo sung/
dieu chinh/ sira doi

Lan sira doi

Bd sung thém muc dich, pham
Vi 4p dung, céc tir viét tat,
Budc 8 bo sung thém phan phdi
hop véi phong KHTC lam hop
ddng va chuyén khoan (néu co)

2 (ngay
31/5/2019)




. MUCPICH
Phéi hop hd tro cung cap ngudn tai liéu phi hop véi chuyén nganh

Il. PHAM VI AP DUNG:

Phong chac nang, khoa, bd mén, don vi Khoa hoc Céng nghé¢, don vi phuc vu dao
tao, t6 chirc chinh tri x4 hoi, can b, giang vién, nghién ciu sinh, hoc vién Sau Pai
hoc, sinh vién cac hé.

I11. PINH NGHIA VA GIAI THICH TU NGU

CBVC: can bd vién chuac
GV: giang vién

CBBS: cén bo bd sung
CBTV: can bo thu vién
TNV: tinh nguyén vién
TTS: thuc tap sinh
CBPV: cén b6 phuc vu
CBNV: can bo nghiép vu
NCC: nha cung cap

CV: chuyén vién

KHTC: ké hoach tai chinh



IV.NOI DUNG: Céc budc thuc hién

Thu vién gtri cong van moi
tham gia dé€ nghi bo sung tai
li¢u ve€ cac don vi trong trudng

Céc don vi hoi dap
céng van kem theo
danh muyc can bo sung

\ 4

B¢ phan bd sung tong hop danh muc tai liéu tir cac don
Vi gui V&, phiéu yéu cau b sung truc tiép tai thu vién

(neu c0), qua email (neu c6) sau do tra trung dé xac dinh
dau muyc va sé lugng can bo sung

%

v

Gui danh muc tai liéu can bo sung téi cac nha thau

A 4

Nhan phan hoi tir cac nha thau

'

Chon loc so bo dua trén thdng tin cung cip tir cac nha thau ‘

v
[ Trinh duyét cac cap lanh dao J

Y
Tién hanh céc tha tuc lién quan dén cdng tac bo sung:

- Nhan va kiém tra s6 lugng, chat luong tai liéu tir nha cung cap
- Hoan tat thu tuc thanh toan gitra hai bén (nha cung cap va thu
Vién truong)

Sau khi tai liéu da duoc bd sung vé, Thu vién
gui thong bao tai tat ca cac don vi nhiing tai
liéu duoc b6 sung va nhirng tai liéu khéng bo

Luu hd so tai bd phan b sung



MO TA CAC BUOC THU'C HIEN

. AT A - . , - BIEU MAU / TL
BUOC MO TA CONG VIEC NGUOI THUC HIEN THAM KHAO
Thu thap thong tin tai liéu bb sung tir cac
ngudn sau:
- Giang vién, can bg, sinh vién
thong qua cac kénh lién lac (truc
tiép, thu dién tir, phiéu bo sung) | CBBS BM bs-01
- Danh muc tai liéu tir cac nha
1 2,12 . . .
xuat ban trong nudc, nudc ngoai/
nha cung cip.
- Gui cong van dé nghi bo sung
(kém theo danh muc) vé cac don
Vi
9 Céac don vi hoi dap cong van GV, CBVC trong
trudng
- Tong hop cac y€u cau bo sung
3 - Tra tring dé xac dinh dau muyc va sb CBBS
luong can bd sung
4 Gtri danh myc b6 sung truc tiép quadién | CBBS
thoai hoac email to1 cac nha thau
5 Nhan phan hoi tryc tiép‘ qua dién thoai, NCC
qua email tir cac nha thau
6 Chon loc cac nha thau dua trén bang bao | CBBS
gia canh tranh
7 Trinh Ban gidm hi¢u phé duyét danh myc | CBBS
sach dat mua
- Tién hanh cac thu tuc lién quan téi hop | - CBBS va NCC
d6ng mua ban
- Thue hién giao nhan theo dung s6 -CBBSvaNCC
luong, chit lugng tai lidu va sd tién (néu
co)
- Phéi hop v6i phong KHTC 1am hop - CBBSva CV phong
8 ddng va chuyén khoan (néu co) KHTC
- Giao tai liéu cho bo phan nghiép vu xt | - CBBS va CBBM
Iy trén phan mém.
- Gui danh muc tai liéu mua duoc va CBBS
khong mua dugce (kém theo 1y do) toi
9 Quy thay/co, CBVC.
- Bua danh muc tai liéu méi 1€n trang CBPV
web
10 | Luu ho so CBBS

V. BIEU MAU AP DUNG (C6 file dinh kém)

BM bs-01




